委机关各部、室：

　　为进一步规范州纪委监委机关干部外出授课行为，经机关常委会研究决定，现将《玉树州纪委监委外出授课管理办法》印发，请认真遵照执行。

　　 

　　 

　　                           中共玉树州纪委办公室

　　                                  2018年6月20日

州纪委监委机关干部外出授课管理办法

    为了大力宣传全面从严治党要求，规范外出授课行为，有效提升州纪委监委机关干部形象和理论宣讲能力水平，提高授课质量，根据有关要求和单位实际，制定本管理办法。

一、授课分类
　　1.理论宣讲。省纪委、州委统一安排的中央、省、州党风廉政建设和反腐败教育等宣讲活动。

　　2.应邀外出授课。各县（市）、州直部门各单位根据培训需求协商聘请州纪委监委干部外出授课；州委党校培训、全州党风廉政建设工作培训、全州纪检监察业务培训等需要州纪委监委干部外出授课的。

3.州纪委监委干部除进行外出授课、党风廉政建设和反腐败工作咨询活动外，不接受其他无关邀请。　

二、授课人员确定

授课人员一般应为班子成员或室部主任（部长），也可选派室部政治素质过硬、政策理论和业务水平较高、工作经验丰富的干部外出授课。办公室根据授课对象、规模和讲授内容，提出授课候选人,报纪委监委领导审批。未经单位批准，任何人一律不得外出授课。
三、审批程序

1.州纪委、监委干部外出授课，实行外出授课审批制度，由州纪委监委办公室统一安排、协调。

2.邀请授课单位一般应于授课前7个工作日以上向州纪委监委办公室报告。

3.州纪委监委办公室接到邀请函后，根据授课对象、规模和讲授内容提出授课人选建议，报委领导批准。

4.授课前，州纪委监委办公室统一登记并派员外出授课，授课人员须按规定履行请假手续（按公假对待），并认真填写《州纪委监委机关工作人员外出授课登记表》，填清邀请授课单位、联系人、授课时间、授课地点、授课主要内容等事项，办理审批程序。授课结束后，2个工作日内，由授课单位填报《州纪委监委机关工作人员外出授课报备表》，记录授课具体时间地点、实际授课内容、听课人数、授课效果等情况备案。
　　三、有关要求
1.外出授课内容，须符合中央、省州对全面从严治党、反腐倡廉的的决策部署以及州纪委、监委的相关工作要求，并紧密结合玉树实际，做到有理论性、有针对性、有指导性和可操作性，但不得泄露工作秘密。

2.外出授课人员起草的讲稿内容要报授课人员所在部室的负责同志进行审查，签署意见，并报分管领导审批。授课人员应当以领导审批后的讲稿为基础，精心备课、认真讲授，并在授课后2个工作日内将讲稿（或PPT演示）电子版送州纪委监委办公室备案。

3.外出授课人员要注重个人形象，严谨治学，认真授课，确保教学质量，维护州纪委监委声誉。

4.授课人员应当严格落实中央八项规定精神，自觉遵守委机关有关纪律要求，不接受宴请、馈赠、旅游和参加与授课无关的活动。

5.外出授课要提前处理好手头工作，避免与工作产生冲突。

6.对违反本制度的，追究相关人员责任，视情节轻重给予处理。

7.本制度自印发之日起施行。

附件1
州纪委监委工作人员外出授课登记表
填报单位（盖章）：               填报时间：  年  月  日

	姓　名
	
	单位及职务
	

	授课单位
	

	授课时间
	
	单位联系人
	

	授课内容
	

	州纪委
监委分管领导意见
	

	州纪委监委
书记意见
	


填表人：                        联系电话：

HYPERLINK "http://share.baidu.com/code#"

HYPERLINK "http://share.baidu.com/code#"

HYPERLINK "http://share.baidu.com/code#"

HYPERLINK "http://share.baidu.com/code#"

HYPERLINK "http://share.baidu.com/code#"
附件2
州纪委监委工作人员外出授课报备表
授课单位（盖章）：               填报时间：  年  月  日

	授课姓名
	
	单位及职务
	

	授课地点
	

	授课时间
	
	听课人数
	

	实  际

授课内容

（后附课件）
	

	授课效果

（意见建议及评价）


	                 授课单位：签字（盖章）


填表人：                           联系电话：
- 1 -
- 6 -
- 5 -

